ANUNT

Concurs de promovare pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante de Sef
Serviciu la Serviciul Analiza, Indrumare si Control - Directia de Evidenta a Persoanelor din cadrul
Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti

Informatii concurs:

Tip concurs: promovare pe functie de conducere

Data de sustinere a probei scrise: 08 mai 2019, ora 10:00

Locatia de desfasurare a concursului: Bucuresti, sediul D.G.E.P.-M.B., Bd.Dimitrie
Cantemir nr.1, sector 4

Stare concurs: programat

Observatii suplimentare: dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul institutiei -
Serviciul Resurse Umane, in perioada 01 - 22 aprilie 2019 inclusiv;

- dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contina in mod obligatoriu documentele
prevazute la art.143 din H.G. nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare;

Concurs afisat la data de: 01.04.2019, ora 08:00

Informatii post scos la concurs:

Sef serviciu

Clasa: conducere

Grad profesional: Il

Tip compartiment: Serviciu

Denumire compartiment: Serviciul Analiza, Indrumare si Control

Conditii de participare si atributii conform fisei postului:
Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute la art.66 din Legea nr.188/1999
privind Statutul Functionarilor Publici (r2), cu modificarile si completarile ulterioare si

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinte juridice;

- sa fie absolventi de masterat sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice minim 5 ani;

- sa fie numiti intr-o functie publica din clasa |;

- sa nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata, in conditiile legii.

Functionarii publici de executie pot promova intr-o functie publicd de conducere vacants,
conform prevederilor art.140 din HG nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare.

Atributii conform figei postului:

- coordoneaza si controleazd metodologic activitatea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor de sector privind eliberarea actelor de identitate, precum si a altor
documente in sistem de ghiseu unic;

- coordoneaza organizarea, functionarea, conservarea si exploatarea evidentelor manuale,
detinute de serviciile publice comunitare de evidenta a persoanelor de sector, in conformitate cu
prevederile legale, ordinele si instructiunile care reglementeaza acest domeniu;

- intocmirea materialului ce cuprinde aspectele constatate, masuri si termene de remediere
a neregulilor inregistrate in activitatea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor de
sector;



- monitorizeaza activitatea de eliberare a actelor de identitate desfasurata de serviciile de
sector, in scopul identificarii cauzelor sau conditiilor care pot favoriza ori determina eliberarea
actelor de identitate, ca urmare a declinarii unei identitati false, pentru prevenirea acestor situatii;

- monitorizeaza calitatea informatiilor cu care este actualizat Registrul National de Evidenta
a Persoanelor si formuleaza propuneri in vederea optimizarii aplicatjilor informatice;

- asigura solutionarea, in termenul legal, a petitiilor cetatenilor, inclusiv a celor referitoare la
activitatea si comportarea personalului directiei;

- tine legatura cu sefii Serviciilor publice locale evidenta persoanelor ale Sectoarelor 1-6 din
municipiul Bucuresti, pentru cunoasterea nemijlocita a stadiului si modului de realizare a sarcinilor
si atributiilor ce le revin;

- pe baza concluziilor rezultate din activitatea serviciilor de sector, formuleaza propuneri
pentru imbunatatirea muncii, completarea si modificarea metodologiilor de lucru, extinderea ori
restrdngerea unor sfere de activitate;

- asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii, in scopul realizarii operative si
de calitate a atributiilor de serviciu;

- ofera informatii de specialitate, in cadrul programului de relatii cu publicul;

- asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia méasuri de prevenire a scurgerilor
de informatii clasificate;

- asigura prelucrarea datelor cu caracter personal, de catre personalul din subordine, in
mod legal, echitabil si transparent, precum si colectarea acestora in scopuri determinate, explicite
si legitime, intr-un mod adecvat, relevant si limitat;

- asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, cu documentele rezultate
din activitatea de profil si stocarea datelor cu caracter personal conform Regulamentului (UE)
nr.679/2016;

- monitorizeaza si controleaza modul de respectare a prevederilor legale in domeniul
asigurarii protectiei datelor referitoare la persoana;

- centralizeaza si transmite Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date situatiile statistice si rapoartele de analiza ce privesc activitatea de evidenta a persoanelor
desfasurata la nivelul municipiului Bucuresti;

- coordoneaza si urmareste activitatea de inmanare a cartilor de alegator;

- colaboreaza cu structurile subordonate Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date, ale Directiei Generale de Pasapoarte, ale Directiei Regim Permise
de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor, pentru realizarea sarcinilor comune, precum si in
scopul optimizarii activitatii specifice;

- formuleazd propuneri pentru imbunatatirea muncii, completarea si modificarea
metodologiilor de lucru, extinderea ori restrangerea unor sfere de activitate;

- indeplineste si alte atributii in domeniul sau de activitate, dispuse de conducerea direciiei,
in cadrul legal, sau care decurg din actele normative in vigoare.

Bibliografia stabilita pentru concurs:

1. Constitutia Romaniei;

2. Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici - r2, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

4. O.G. nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordinul nr.1260/2006 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si functionarea
ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor;

6. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

7. H.G. nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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8. Ordonanta nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

9. O.U.G. nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani - republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. H.G. nr.1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. H.G. nr.839/2006 privind forma si continutul actelor de identitate, ale autocolantului
privind stabilirea resedintei si ale cartii de imobil, cu modificarile si completarile ulterioare;

12. Regulamentul nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice ih ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

13. Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

Persoana de contact:

Florentina Banut - inspector principal - secretar comisie concurs
Email: resurseumane@dgepmb.ro

Telefon: 021/300.05.70 interior 203

Fax: 021/318.32.96
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